
江西工程学院教师请假调课单

	课程名称
	
	授课班级
	

	任课教师
	
	开课分院
	

	申

请

原

因
	              　　　　　　 申请人于本学期内已累计      次调课

（请附相关证明材料）  　　　申请人签字：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	变动前
	第　　周　星期　　第　　节
	上课地点
	

	变动后
	第　　周　星期　　第　　节
	补课教师
	

	备注
	

	分院
意见
	（部门盖章）　　　　　　　　   分院签字：

               　　　　　　　　　　　　　   年    月    日

	教务处

意见
	　　

处长签字：

               　　　　　　　　　　　　　   年    月    日

	主管院长意见
	（每学期请假超过两次，第三次请假由主管院长审批）

主管院长签字：

                                             年    月    日


注：本表一式两份，一份教务处备案，一份所在分院备案。     　　
教务处制表


